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Guida interattiva agli adempimenti societari
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1 Premessa

La Guida interattiva agli adempimenti societari nasce dal lavoro di un gruppo
rilevante di Camere di Commercio, coordinate da Unioncamere, che hanno
perseguito l'obiettivo di realizzare uno strumento che rappresenti, a livello
nazionale, un supporto chiaro e univoco per le imprese e gli intermediari nella
compilazione delle pratiche di Comunicazione Unica.

La Guida, approvata dal Comitato Esecutivo di Unioncamere, € pubblicata come
file PDF nel sito dell’'Unione all’‘indirizzo:

http://www.unioncamere.qgov.it/P42A1557C189S123/Reqistro-delle-imprese--
online-il--vademecum--per-il-deposito-degli-atti-delle-SpA.htm

Per rendere la Guida piu agile e meglio fruibile da parte degli utenti, & stato
scelto di realizzare uno strumento interattivo che consenta di ricercare
I'adempimento di interesse attraverso una modalita facile e immediata.

Per questa ragione, anziché mettere a disposizione degli utenti un corposo file
PDF, si e scelto di realizzare una funzione online di ricerca: il widget.

1 I contenuti della quida

La guida tratta i principali adempimenti pubblicitari nei confronti del Registro
delle Imprese e delle altre pubbliche amministrazioni destinatarie della
comunicazione unica ai sensi dell'art. 9 del D.L. 31 gennaio 2007, n. 7,
convertito nella Legge n. 40/2007.

Non comprende gli adempimenti relativi alle imprese individuali, alle denunce
REA e al deposito dei bilanci.

La Guida si compone di un insieme di schede, attualmente 474, ciascuna
contenente una serie di informazioni sull’adempimento trattato:

e Il titolo dell’'adempimento

e I riferimenti normativi (i presupposti in base ai quali I'adempimento &
dovuto o consentito)

e Chi sono gli obbligati, ossia i soggetti che sono tenuti per legge
all'adempimento (amministratore, socio,...)

e Chi sono i legittimati, cioé chi ha titolo per svolgere I'adempimento

e L'eventuale termine entro il quale I'adempimento deve essere assolto per
non incorrere in sanzioni (entro 30 giorni da...)

e Gli importi dovuti (diritti di segreteria, imposta di bollo, ...)

e Gli Enti coinvolti, ovvero i destinatari della pratica di Comunicazione
Unica (Registro Imprese, Agenzia Entrate, ...)

e La modulistica da utilizzare e gli eventuali allegati da produrre

e La forma dei documenti e il formato dei documenti da produrre (atto
notarile oppure...)
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Esempio di scheda:

SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA SEMPLIFICATA

A | AF
371. ATTO COSTITUTIVO DI S.RL.S.
Capitolo: Costituzione
Horma: artt. 2463 his c.o., 3 del d 1M 2 convertito con | 2752012, decreto Ministero dells Giustizia 138/2012, 16, comma &, del dl. 1852008 convertito con 1. 202009, 9, commi 13-14-15, ol TE2013

convertito con |, 9852013

ENTI

REGISTRO DELLE IMFRESE

Obbligato:

il notaio, ogni companente
dell'organo amministrativo

Tipo documenti

atto costitutive, statuto ed eventuali altri allegati. Legittimato:

Forma dei documenti inwia surrogatoria ciascun socio,

L'atto costitutivo e lo statuto vanno prodotti nella forma di atto pubblico in formato .pdffA (150 100081203, in copia informatica di riginale decoso il termine di 20 giomi

cartacen (att. 22, comma 4. d lgs n. S2/2005), sottoseritto digitalmente dal notaio "
1i altri allegati wvanno prodotti in formato .pdftA (150 19005-142/3), copia scansionata di originale cartaceo (ant. 22, comma 2, d.1gs n. Termi
S2/2005), dichiarata conforme dal notaio con propria sottoscrizione digitale 20 giomi dalla data dellatio

" i, v T (SO10005 135
scansinE of oeiile CaY 020 (3t 22, conn )gsn m}mammmmmmﬁwmfzmugmu

Importi
» o e Oetoleate dtnedon SrcaD o b ! Sa00ed Er\entd c # 20, v
26 25 covd 263, B (15 b B25) i L

Imposta di bollo esante; Diritti
di zegreteria esente, Dirtto

annuale (zonsultars | siti dalle
singale Camere di commercio)

Modulistica

* Codice atto A01, ADD ed eventuale ADS
+ Modulo §1 (indisare sempre lindirizzo di postz elettronioa certficata, p.e.c)

* Modula intercalare P per agni te dellargans

In caso di amministratore presente alla stipula dell'atto, il modulo ints | F deve lindicazi della data di nomina
(dalla data dell'atto) e della data di notifica conferimento (data nella quale ha awuto notizia della nomina) che saranno,
evidentementa, coincidenti
In caso di amministratore assente alla stipula dell'atte, il module intercalare F deve contenere llindicazione della data di nemina
(dalla data dell'atte) ma non della data di notifica conferimente; in questo caso oceone che nel iquadro 5 sia indicato: ')
comaorerte dellbmano anministatin ror ka arcom dekiesto Hsedziome dellz pmada roaiea™
In 2350 di amministratore assente alla stipula dell'atte ma che accetta 1a carica prima della spedizione dell'atto stessa, il modula

I P deve t i della data di nomina (dalla data dell'atto) & della data di notifica conferimento che potra
non coinciders con la data de\l'aﬂn In questo caso lincarico al notaio alla trasmissione della comunicazione della nomina potra'
risultare dal modula note.
Module intercalare P peril sindaco unice o module intercalare P per ogni comp te del collegio sindacale.
In caso di ntuale nomina del sindaco unico o del collegio sindacale. Il sindaco unico & almano un sindaco effettive e un sindaco
supplente, in caso di collegio sindacale, devono essere scelti tra gli iscritti nel registro dei revisori legali. | restanti, =& non iscritti nel
registro, devono essere scelti tra gli iseritti negli albi professionali di Awvwocati, Dottori commercialisti ed esperi contabili, Consulenti
del lavere o fra i professori universitari di ruelo in materia giuridicha 0 economicha. Qualora al sindaco unice o al eollegio sindacale
sia affidato anche il controlle contabile, (o steszo o tutti | componenti devono essere iscritti nel registro dei revisori legali.
I moduli intercalari P devons riperare gl estremi di issrizione nel registro dei revisoi legali oppure, nel moduls nate, | qualifioa <i

P di molo i I ! presso |a quale viene svolta I'attivita in materie econamiche e giuridiche.
Oani zsindaco dewe accettare formalmente la carica
* hiodulo ints | Fperl tuale revisore ile o societa’ di

Mel maduls intercalare Fvanna fipartati gli estremi 4i iscrizione nel registre dei revisori legali, Per le sacieta’ di revisione, in
alternativa, possono essere riportati gli estremi di iserizione all'albo speciale delle societa' di revisione di cui all'art. 161 del D.lgs n.
5808

* hlodulo § contenente I'elenco dei soci e altri titolari di diritti su quote (anche in caso di unico socic)

# Distinta firmata digitalmente dal notaio o da un componente dell'argano amministrative o da un socio

Casn I - Bocieis b

In caso di costit di zocieta’ unij le, se con la stesza pratica si intend anche le lita' del socio unico, ai sensi
dell'art. 2470 c.c., &' necaszario integrare il deposito nel modo seguente

AEORTE

Imposta di bollo € 65,00 (il M.u.i. - modello unico informatico, in questo caso, non assolve I'imposta di bollo perla comunicazione al registro
delle imprese di socio unice)™
MOOUE TICA REGHE TRO DELLE AMPRESE.

® Codice atto: A10 (eon data atto coincidente alla data diinvie della pratica)

* Modulo intercalare P del sacio unico

1 e iR ezl bl S obile Lol . 00-B00/HH3

lriegrazion
La figura di socio nella rociata’ a resp bilita' limitata plificata o' riservata alle sole persone fisiche.
La denominazione socidle dewe I' che sitratta di s.rl. semplificata.

Il capitale sociale varia da 1,00 euro 3 9.899,99 eurn. Pug' essere conferito solo in denare & deve essere interamente wersato all'organo

amministrative. Nen e possibile sostituire il to con la prestazions di una garanzia.
Lindirizzo di posta elettronica certificata deve essers proprie e esclusivo, nenche' bile uni te alla societa’ stessa, senza
possibilita' di domiciliszione prasso soggetti terzi ™
™ oo T #1055 ot 20 agash AN
AGENZIA DELLE ENTRATE El Modella AATHO
ML 51, se assume dipendenti Modelli AW%1/B. CICASP & 01402
R S, se inizia attivita' artigiana Modelli Ad1/B, DD e 01/02
SI, gestione aziende se assume dipendenti Moduls registro imprese integrate
51, impresa artigiana Moduls registro impress integrato (quadro AA, AB per i sosi lavaranti & per i
collabaratori)
I.N.P.5. S‘S'E'Ei"z’iesa con prevalente attivita' di commercio Modulo registro imprese integrato (riquadro AC per i soel lavoranti & per i collaboratori)
51, impresa agricola, agricoltore a titolo Modells AR
profassionale
Sl impresa agricola Modella DA
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2 Il widget

Il widget € un box di ricerca che ciascuna Camera potra pubblicare sul proprio
sito istituzionale per renderlo accessibile ai propri utenti.

Non & al momento prevista la pubblicazione del widget sul portale
registroimprese.it: la sua diffusione € quindi prerogativa delle Camere.

Esempio di widget:

o Guida interattiva agli adempimenti societari (7

Cosa cerchi?

25, Finhovo cariche

A cosg sene guesta guids

Il widget e quindi un oggetto grafico, da integrare nel sito della Camera, che
consente di formulare una ricerca il cui risultato viene visualizzato su una
pagina di atterraggio che permette di esporre il logo della Camera
(cobranding). 1l cobranding & facoltativo: se non utilizzato la pagina di
atterraggio risultera priva del logo camerale (anonima).

Esempio di risultato con cobranding:

Camera di Commercio

c Roma ,

Guida interattiva agli adempimenti societari

Cosa cerchi?

dimissions sindaco

A cosd senve questa guida

Risultato ricerca per: dimissioni sindaco

Cariche e organi sociali - sistema tradizienale

SOCIETA' PER AZIONI - SOCIETA' CONSORTILI PER AZIONI

[ O 2.3.1.MNOMIMNA COMFERMAE SOSTITUZIOMNE DEI SINDACI DI S.PA. ]
[ O 2.3.2. CESSAZIONE SINDACO DI 5.R.A, ]
[ [ 2.3.9. AFFIDAMENTO DELLA REVISIONE LEGALE DEI CONTI AL COLLEGIO SINDACALE MELLA S FA. ]

Tramite il widget sara possibile ricercare, in modo semplice e diretto,
informazioni sui principali adempimenti pubblicitari che possono essere assolti
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attraverso la Comunicazione Unica, ottenendo immediatamente una risposta
completa e chiara.

Lo strumento sfrutta tecniche evolute che combinano la ricerca per stringa,
svolta nello stile abituale dei principali motori di ricerca (es. google), ad analisi
semantiche del testo: in questo modo & possibile per |'utente esprimersi in
linguaggio naturale, utilizzando anche sinonimi, ed ottenere un risultato

congruente.

Le informazioni per l'integrazione del widget nei siti camerali sono disponibili
nella intranet camerale (sezione Materiale informativo e promozionale>
Vademecum RI) in modo che ciascun Camera possa procedere in piena
autonomia.

3 Ricerca per stringa

La ricerca per stringa opera mentre |'utente digita le parole e propone una lista
di possibili risultati.

Ad esempio:

y o Guida interattiva agli adempimenti societari %2

Cosa cerchi?

limitata

SOCIETA'A RESPONSABILITA LIMITATA - SOCIETA'
COMNSORTILI A RESPOMSABILITA' LIMITATA

SOCIETA' A RESPONSABILITA' LIMITATA SEMPLIFICATA

S —

Guida interattiva agli adempimenti societari

o

Cosa cerchi?

hmitata semp

[ SOCIETA' A RESPOMSABILITA' LIMITATA SEMPLIFICATA ] TROA

Cliccando su una delle voci proposte si ottiene il risultato.

4 Ricerca semantica

La ricerca semantica sfrutta uno strumento evoluto (Cogito, lo stesso
impiegato per il servizio ATECO) per ottenere risultati pit ampi ma sempre
pertinenti.

Ad esempio la seguente ricerca:
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P Guida interattiva agli adempimenti societari (7]

Cosa cerchi?

ciirmizaions sindaco

A cosg senve questa quids

Produce un risultato nel quale la parola “dimissioni” non & presente ma che
contiene dei sinonimi:

Camera di Commercio

( Roma P

Guida interattiva agli adempimenti societari

Cosa cerchi?

disEIon sindaco

A cosa sene questa guida

Risultate ricerca per: dimissioni sindaco

Cariche e organi sociali - sistama tradiziohale

SOCIETA' PER AZIONI| - SOCIETA' CONSORTILI PER AZIONI

[ 0 2.3.1. MOMIMNA, COMFERMA E SOSTITUZIONE DEI SINDACI DI S.PA. ]
[ O 2.3.2 CESSAZIONE SINDACO DI S.RA. ]
[ 0 2.3.5 AFFIDAMENTO DELLA REVISIONE LEGALE DEI CONTIAL COLLEGIO SINDACALE MELLA S.RA. ]

5 Ricerca puntuale

La ricerca puntuale, per numero scheda adempimento, pud essere utile per
I'operativita interna degli uffici camerali e per servizi di assistenza (l'utente
chiama per avere informazioni e gli viene indicato puntualmente il numero
della scheda da consultare).

Ad esempio la seguente ricerca:

ye) Guida interattiva agli adempimenti societari (7

Cosa cerchi?

Fad

TR oA,

A cosd senve guesta guids
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Produce direttamente la scheda:

ab' | |Aa
T7.1.1. ATTO COSTITUTIVO DI S.N.C. O S.4.S.
Capitolo: Costituzione
Morma: artt 2205, 2208, 2315, 2316 £.c. @ art. 16, comma &, d.1. 1852008 conwentito in legae 272003

Condizionidi  L'indirizzo di posta eleftronica cedificata deve essere proprio e esclusiva, nonche' riconducibile univocamente alla societa’ stessa, senza possihilita' di domiciliazione presso soggetti terzi
legge: (Conforme alla nota del Ministero dello sviluppo economico n. 141955 del 29 agosto 2013)

Awertenze:  Nelcaso la societa' sia priva di p.e.c, la stessa deve essere iscritta con |a prima istanza utile al registro delle impreseire.a.Diversamente I'uficio sospende listanza medesima per 3 mesi
in attesa dellintegrazione con la comunicazione della p.e.c. Decaorso inutilmente il termine |'1stanza verra' rifiutata.

EHTI DOCUMENTAZIONE SOGGETTI ! TERMIHI/ IMPORTI

REGISTRO DELLE IMPRESE COMmprimi
ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE ALLA PRATICA REGISTRO IMPRESE

Tipo documenti
atto costitutivo Legittimato:

Obbligato:

ogni socio amministratore, il
notaio se atto pubblico

il notsio =2 scrittura privats
autenticata;

Forma dei documenti
L'atto notarile nella forma di atto pubblico o della scritura privata auterticata va prodotto in formato pdffa (150 19005-1/203), in copia informatica di originale
cartaceo (art. 22, comma 1, dlgs n. 52/2005), sottoscritto digtalmente dal notaio '™ in wia surrogatoria il socio

d il termine di 30 giorni ci
G abt, in formabo pGA (150 19005-14273), vengono isorth anche s= prodotl nelle segquenti forme: eearan iermine i 35 giorni el

» copia scansinata of oipinake cadaceo . 22, comma 2, d.dps . B2005), dichiarate conforme dal motaio con propia sottoscrizone digitak o cui sopra
» docimenta i originale iarmaticn fimate da tutt ¢ soggedt i con feforre digitale dal iota medate apposicions della ppria fims digitale
{artt. 21, comma 2, & 25, comi 2 e 3, del d.dgs . BH2005) .
Termine:
PRATICA REGISTRO IMPRESE DA ISTRI 30 giorni dalla data del'stto
Importi:
Modulistica Imposta o ballo € 58,00 (il notaio
* Cadice atto A01 azsolve tramite M .U ). - Madelo

* Moculo 31 (indicare sempre lindirizzo di posta elettronica cerificsts, pe.c.)
* Modulo intercalare P per ciascun socio
« Distinta firmsta digitalmente da un socio amministratore o dal notsio

unico informatica); Dirti di
segreteria €90,00, Diritto
annuale (consultare i siti delle

AGENZIA DELLE ENTRATE = Modelo 44740 singole Camere ol commercia)
=1, se agsume dipenderti Model &/2818, CICTP e 01502
HHALL S, 5 inizia attivits' artigiana Moddell A14108, DI & 01102
=1, gestione aziende se azsume dipenderti Modello integrato nel modulo del registro delle imprese
31, impresa artigiana 243::;?3\5;11;%@0 nel modulo del registro delle imprese (Hguadro 88, A8 per | soci lsvaranti e per i
LH.P.S. Sl impresa con prevalente sttivita' o commercio e Modello irtegrato nel modulo del registro dells imprese (guadro AC per | soci lavorardi & per i
servizi collaboratori)
S, impresa agricola, agricottore & titolo professionals Modelo AP
S, impresa agricola Modello D&
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